Ccv

AMINATA
NGOM

PROFIL

Archiviste
Bibliothécaire
Documentaliste

Date de naissance
Le 21 février 1992 a Dakar

Adresse
Keur Mbaye Fall,
Dakar, SENEGAL

Téléphone
77 30502 14

E-mail
minatoungom92@gmail.com

RESEAUX SOCIAUX

Facebook, Instagram
Aminata NGOM

Langues : Francais, Anglais,
Espagnol

Centres d'intérét :

Lecture - Documentaire - Cinéma

Découverte - Voyage - jogging

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Mai 2023
A nos jours

Aout 2022 -
Décembre 2022

Décembre 2021 -
Juillet 2022

Janvier - Juin
2020

Septembre -
Octobre 2019

Septembre -
Novembre 2017

Mai 2017

Avril - Mai 2017

SMT Sénégal

Prestataire Archiviste : Répertorier, classement et
numeérisation des documents du personnel

Groupe SEDIMA

Prestataire Archiviste : Tri ; Elimination ; Classement
des documents de gestion administrative.

Complexe Scolaire Privé KAAY BAAX de Keur
Massar

Bibliothécaire - Chef de service de la bibliothéque
scolaire : acquisition des documents, cotation,
rangement, diffusion et des séances d'animation
avec les éleves

Entreprise individuelle
Gérante Multi-Services : Opérations de caisse, Transfert
de crédits Assurances, Paiement de factures

WARC Dakar
Stagiaire : Archivage, Documentation, accueil, orientation,

cotation, enregistrement

EIFFAGE SENEGAL/Centre d'archivage

Documentaliste Stagiaire : Répertorier les documents de
chantiers de FOUGEROLE ; Classement des bulletins de

salaire par ordre d'immatriculation

DAF (Direction de I'autonomisation des
fichiers)
Opératrice de saisie

ISRA

Chargée de I'accueil et l'orientation des usagers

EDUCATION

2017

2015

Licence Professionnelle en Sciences de
I'iInformation Documentaire

Ecole des Bibliothécaires, Archivistes et
Documentalistes/ Université de Dakar

Baccalauréat Série L
Cours Privés SYNERGIE/ Rufisque

COMPETENCES

Archivage

*

*

*

*

Archivage classique et Numérique;
Catalogage sur la base de données PMB;
Tri - Elimination

Classement et Enregistrement

Bureautique
+ Word

+ Excel

+ PowerPoint

¢ Access
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