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“Sérieuse, ambitieuse et déterminée”

Diplomé d’un BTS en Assistanat Gestion des Entreprises PME/PMI, j’ai récemment terminé ma Licence
Professionnelle Gestion des Ressources Humaines a IPG et aussi a I’Université Virtuelle du Sénégal,
département Anglais et je souhaite intégrer le monde professionnel dans le but de progresser par la pratique
et le savoir-faire aupres d’une équipe ou d’un groupe. Je saurais mettre mes connaissances acquises, mes
compétences et ma capacité d’adaptation au service d’une entreprise.

COMPETENCES
«  Capable de faire la Suivi des opérations «  Maitrise du logiciel Sage Francais  CHE—
de recrutements et gestion de la phase Paie en N2 Anglais CEE——
administrative (salaire, contrat de travail) e Maitrise Excel en N4 Wolof N
» Capacité de participer a la gestion e Maitrise de calcul des
Administratif et supervision de la paie heures supplémentaires N4

DIPLOME ET FORMATION

Brevet de Technicien Supérieur (BTS) et Diplome de Technicien Supérieur
(DTS) en Assistanat Gestion des Entreprises PME/PMI.

2020 - 2021

Dakar, Sénégal

IMTECH NELSON MANDELA
2020 - 2021 LICENCE ANGLAIS
Kaolack, Sénégal UNIVERSITE VITUELLE DU SENEGAL (UVS)
2021 - 2022 LICENCE PROFESSIONNELLE Science économique et gestion (GRH)
Dakar, Sénégal IPG (INSTITUT PRIVE DE GESTION)

EXPERIENCE PROFESIONNELLE

Mars 2019 — nov. 2019 D OMA MULTISERVICES
Grand Yoff, Dakar Stage de 9 mois : Mission du stage
« Elaboration de facture, décharge et des lettres d’agréments
« Paiements du personnel, récupération cheque client, prospection client
» Publication au niveau de la page facebook de I'entreprise
» Visite sur les chantiers ...

Nov. 2021 — Juin. 2022 MAGIC COM SENEGAL

0BT =il Stage de 8mois : Assistante Comptable et commerciale
technique, Dakar

» Elaboration des Bulletins de Paie, fiche de Pointage
» Calcul des heures supplémentaires

» Prospection client

»  Suivi des opérations de recrutement...

CENTRES D’INTERET

v" Voyages ; Documentaire
v' Sports ; découverte
v Lecture des livres de Gestion ; la poésie



